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Projektnr.:

Titel:


Abrechnungsformular

Projektdauer: 20... – 20..., Berichtsjahr 20...   

	Adresse Projektnehmer 

	 FORMCHECKBOX 

Zwischenabrechnung Nr... 

 FORMCHECKBOX 

Jahresabrechnung 

 FORMCHECKBOX 

Schlussabrechnung


Abrechnung (Zusammenfassung):

Vertraglich zugesicherte Finanzhilfe für das betreffende Jahr: 
SFr. ............ .- 

Vertraglich zugesicherte Finanzhilfe für das ganze Projekt: 
SFr. ............ .-

	Ausgaben:

· Personalkosten (A1):
SFr. ……… .-

· Nebenkosten (A2):


 FORMCHECKBOX 
 Pauschal

SFr. ……… .-


 FORMCHECKBOX 
 nach Aufwand
SFr. ……… .-

· Sachkosten (A3):
SFr. ……… .-

Total:
SFr. ……… .-
	Einnahmen:

Zahlungen BLW:

· 1. Teilzahlung:
SFr. ……… .-

· 2. Teilzahlung:
SFr. ……… .-

· 3. Teilzahlung:
SFr. ……… .-

· 4. Teilzahlung:
SFr. ……… .-

Total Zahlungen BLW:
SFr. ……… .-


Zahlungsantrag

Zur Auszahlung vom BLW beantragt:
SFr. ……… .-
 FORMCHECKBOX 
 Akonto 


 FORMCHECKBOX 
 gemäss beiliegender Abrechnung

Erläuterungen zur Abrechnung

Gründe für die Abweichung der Finanzhilfe zur vertraglich zugesicherten Summe:

Projektabweichung, resp. Zielabweichungen:

Richtlinien zur Erstellung der Abrechnung

Personalkosten: Arbeitsrapport und Stundenansätze müssen gemäss der Beilage aufgeführt werden. In diesen Ansätzen sind sämtliche Lohnnebenkosten und Sozialkosten sowie die Mehrwertsteuer inbegriffen. Die Ansätze betragen:

Projektleitung:
Fr. 470.-/Tag
Fr. 58.75 /Stunde

Projektbearbeitung:
Fr. 400.-/Tag
Fr. 50.- /Stunde

Technisches Personal:
Fr. 300.-/Tag
Fr. 37.50 /Stunde

Hilfskräfte:
Fr. 200.-/Tag
Fr. 25.- /Stunde

Aus Vollzugsgründen muss in Zukunft mit den obigen Stundenansätzen gerechnet werden. Ein Tag besteht aus 8 Arbeitsstunden. Die Projektleitung darf 10% der im Projekt geleisteten Arbeitsstunden nicht überschreiten.
Nebenkosten: Unter Nebenkosten verstehen wir Ausgaben wie Reisespesen (60 Rp./km), Verpflegungsspesen, Telefon, Fax, Internet, Büromaterial, Benutzung der Infrastruktur, Tagungsgebühren, Zeitschriftenabonnemente etc. Die Nebenkosten dürfen in der Regel 10% der anrechenbaren Personalkosten nicht übersteigen und können pauschal (max. 10% der Personalkosten) abgerechnet werden. Werden höhere Nebenkosten geltend gemacht, müssen diese mit Belegen ausgewiesen und mit dem BLW besprochen werden. 

Sachkosten: Unter Sachkosten können Verbrauchsmaterial, Pflanzenmaterial, Maschinenkosten, Pachtzinse, Lagermieten, Drittleistungen und Analysen sowie Anschaffungen für die konkrete Projektabwicklung abgerechnet werden. 

Informatikmittel (PCs, Laptops, Zubehör) oder Kameras usw. bleiben bei Projektabschluss grundsätzlich im Eigentum des Auftraggebers und sind unaufgefordert abzugeben. Im Einvernehmen mit dem Auftraggeber z.B. bei Projektfortführung oder neuen Projekten kann der Auftragnehmer diese Güter weiterverwenden oder bei Projektabschluss käuflich erwerben, d.h. der mit dem Auftraggeber abgesprochene Restwert muss in der Schlussabrechnung von den Sachkosten abgezogen werden.

Bemerkungen:


Der Projektnehmer bestätigt die Vollständigkeit und Richtigkeit der Angaben.

Ort:
Datum:
Unterschrift:

Anhang
A1: Personalkosten

A2: Nebenkosten

A3: Sachkosten

A1: Personalkosten (Arbeitsrapport)
	Datum
	Mitarbeiter
	Dauer in h
	Beschreibung der Tätigkeit
	Ansatz in Fr./h
	Total Fr.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Total:
	
	h
	Total:
	SFr.


Ort:
Datum:
Unterschrift:

A2: Nebenkosten

 FORMCHECKBOX 
 Nebenkosten pauschal (max. 10% der Personalkosten aus A1):
SFr. ............

 FORMCHECKBOX 
 Nebenkosten nach Aufwand abgerechnet:

	Datum
	Belegnr.
	Betrag in Fr.
	Art der Kosten

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	Total:
	SFr.
	


Ort:
Datum:
Unterschrift:

A3: Sachkosten

	Datum
	Belegnr.
	Betrag in Fr.
	Art der Kosten

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	Total:
	SFr.
	


Ort:
Datum:
Unterschrift:
� max. 10% der Personalkosten aus A1


� Ist nur für die Jahresabrechnung sowie die Schlussabrechnung und bei Abweichung (>±10%) auszufüllen!


� Vgl. Projekteingabeformular





	
	Christian Eigenmann

Sektion Zertifizierung, Pflanzen u. Sortenschutz
Mattenhofstrasse 5, CH-3003 Bern
Tel +41 31 325 17 04 Fax +41 31 322 26 34
christian.eigenmann@blw.admin.ch
www.blw.admin.ch 
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